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Al Personale ATA

Oggetto: Richiesta ferie estive a.s. 2024/2025

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive, tutto il personale ATA & invitato a presentare Ia
propria richiesta di ferie e festivita soppresse entro il 03/06/2025

Il personale a tempo determinato, compatibilmente con le esigenze di servizio, deve fruire delle
ferie e festivita soppresse entro il termine contrattuale del rapporto di lavoro, ovvero 30/06 o
31/08.

Si ricorda che nel periodo di sospensione dell’attivita didattica occorre assicurare la presenza in
servizio di almeno n. 2 Assistenti Amministrativi e di n. 2 Collaboratori Scolastici. Il personale ATA &
tenuto a garantire lo svolgimento degli esami di Stato della Scuola Secondaria dal lunedi al venerdi
e fino al termine degli stessi.

L'lstituto, dal termine delle attivita didattiche e sino al 31 agosto 2025, seguira |'orario di servizio
di 7,12 ore secondo il turno antimeridiano e restera chiuso il giorno 14 agosto 2025.

| periodi di ferie richiesti dovranno essere approvati e regolarmente autorizzati, e potranno
successivamente subire variazioni di date solo per gravi e documentati motivi. Non saranno
ammessi rientri posticipati o anticipati, salvo che per comprovate esigenze di servizio.

Al fine di garantire a tutti il pieno godimento delle ferie maturate, si chiede al Personale di
concordare coi colleghi i periodi di fruizione delle stesse. In caso di sovrapposizioni delle richieste,
le ferie saranno adottate d’Ufficio seguendo il criterio della rotazione annuale e tenendo conto dei
periodi usufruiti il precedente anno scolastico.

Qualora le domande di ferie non perverranno o saranno presentate in ritardo, queste ultime
verranno assegnate d’Ufficio.

NelPottica di assicurare il corretto svolgimento delle operazioni conclusive del corrente anno
scolastico, propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico successivo, si invita il Personale ATA tutto
ad essere in servizio a partire dal giorno 27/08/2025.

Si ringrazia per la collaborazione.

Per il
Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi
Biglino Eleonora
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