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Circolare n. 14    

Ai docenti curricolari e di sostegno 

Alle FF.SS  e Referenti per l’inclusione e alle collaboratrici della Dirigente 

Alla segreteria didattica 

Redazione e aggiornamento dei PEI e calendario dei GLO 

Per assicurare il rispetto dell’art. 1 del D.L. 30 settembre 2026, n. 170, si dispone la ricognizione 

immediata dei PEI e la riprogrammazione dei GLO per l’anno scolastico 2026/27. 

Per gli alunni di nuova iscrizione o nuova certificazione, il PEI definitivo deve essere approvato entro il 15 

ottobre. Per gli alunni già seguiti e iscritti nella medesima scuola, gli aggiornamenti, correttivi e 

integrazioni devono essere conclusi entro le prime due settimane di ottobre. 

Entro le ore 12 del 6 ottobre, i team e i consigli di classe trasmettono ai referenti inclusione la situazione 

di ciascun alunno, utilizzando la scheda riservata allegata. I referenti predispongono il calendario, da 

sottoporre alla Dirigente, e segnalano subito PEI mancanti, passaggi di grado e altre criticità. 

I GLO sono convocati dalla Dirigente o da un suo delegato, con congruo preavviso e coinvolgimento di 

tutte le componenti. Il verbale documenta l’approvazione del PEI o delle integrazioni. Le assenze sono 

gestite nei limiti dell’art. 15, comma 11-bis, della L. 104/1992, come precisato nell’allegato. 

La documentazione e il calendario nominativo sono condivisi esclusivamente tramite canali istituzionali 

riservati con i soggetti autorizzati. Si allegano il cronoprogramma e la scheda di monitoraggio. 

Il Dirigente Scolastico 

Di Bella Angela 
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Allegato 1  Cronoprogramma dei GLO 

Scadenze intermedie interne. Dopo la ricognizione, completare il calendario delle sedute verificando 

disponibilità dei componenti e sovrapposizioni. 

Termine Attività Responsabili 

5 ottobre Avvio ricognizione; verifica composizione dei GLO e 

documenti disponibili. 

Referenti inclusione e 

segreteria 

6 ottobre ore 

12 

Restituzione schede; segnalazione dei PEI mancanti e delle 

criticità. 

Team e consigli di classe 

6 e 7 ottobre Definizione calendario e invio convocazioni con congruo 

preavviso. Preparazione bozze. 

Dirigente o delegati; 

segreteria; docenti 

8–13 ottobre Sedute secondo calendario: priorità a nuovi casi, passaggi di 

grado e situazioni mutate. 

GLO 

14 ottobre Conclusione aggiornamenti dei già frequentanti; controllo 

verbali e documenti approvati. 

GLO e referenti inclusione 

15 ottobre Conclusione PEI definitivi dei nuovi iscritti o nuove 

certificazioni; verifica finale. 

GLO, referenti e segreteria 

Verifica dei documenti già presenti 
Verificare che il documento di giugno sia un PEI definitivo per il 2026/27: verifica finale e proposta di 

risorse non sono automaticamente equivalenti. Se manca un PEI per l’anno corrente, elaborarlo e 

approvarlo in GLO entro il termine operativo del 14 ottobre. 

Convocazioni e verbalizzazione 
L’approvazione in assenza di una componente regolarmente convocata è consentita se attenderla 

impedirebbe di rispettare il termine di legge. Verbalizzare convocazione, assenza e motivazione, fermo 

l’art. 7, comma 2, lett. b), D.Lgs. 66/2017. Tutte le componenti devono essere convocate. 
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Allegato 2  Scheda riservata di monitoraggio 

Una scheda per alunno, a cura del team o consiglio di classe. Trasmissione riservata ai referenti 

inclusione entro le ore 12 del 6 ottobre. Non pubblicare sul sito o nell’albo. 

Campo Dati da compilare 

Codice interno alunno ________________________________________ 

Plesso e ordine di scuola ________________________________________ 

Classe o sezione ________________________________________ 

Docente referente e recapito 

istituzionale 

________________________________________ 

Situazione Nuova iscrizione / Nuova certificazione / Già frequentante 

Passaggio di grado Sì / No     Scuola di provenienza: __________________ 

Documento di giugno disponibile PEI definitivo 2026/27 / PEI provvisorio / Verifica finale / Altro / Assente 

Atto e data di approvazione ________________________________________ 

Intervento necessario Elaborazione PEI / Aggiornamento / Verifica completezza 

Criticità da segnalare alla Dirigente ________________________________________ 

________________________________________ 

Termine applicabile 14 ottobre aggiornamenti / 15 ottobre nuovi casi 

Convocazione GLO Data invio: __________     Protocollo: __________ 

Seduta GLO Data: __________     Ora: ______     Modalità: ______ 

Presidente o delegato e verbalizzante ________________________________________ 

Esito e verbale Approvato / Da completare     Data: _________________ 

Archiviazione PEI e verbale Completata / Da completare     Data: _______________ 

Compilatore: __________________________    Data: __________________ 

Riferimenti normativi: art. 1 D.L. 170/2026; art. 7 D.Lgs. 66/2017; art. 15 L. 104/1992; D.I. 182/2020, 

come modificato dal D.I. 153/2023. 
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